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Licencas Microsoft Office 365

O campus Pato Branco da UTFPR realiza, quando estritamente necessaria, a aquisicao de licencas da
suite de aplicativos Microsoft Office 365 para atendimento de demandas especificas onde nao se faca
possivel a utilizagao de aplicativos gratuitos.

Aqui encontram-se informacdes relacionadas ao procedimento de instalacao da suite de aplicativos
Microsoft Office.

Obtencao da licenca

O licenciamento é realizado de maneira individualizada onde, apds a indicacao da chefia imediata
(que deve estar ciente da demanda e do detalhamento da necessidade de uso exclusiva da suite de
aplicativos Microsoft Office), a COGETI-PB procede com o cadastramento de usuario na plataforma de
gestao de licencas da Microsoft, sendo entdo de responsabilidade do usuario a obtencao e instalacdo
dos programas o qual podera solicitar auxilio a COGETI/DIMASU caso encontre situagdes adversas as
apresentadas neste manual.

1. Cadastramento de conta Microsoft

1. Para usufruir de licenca do Microsoft Office 365 o usuario recebera (apds o cadastramento da
COGETI) um e-mail constando seu usuario (fulano@utfprpatobranco.onmicrosoft.com) e
senha temporaria;

2. O e-mail é automaticamente enviado pelo sistema de gestdo de licencas de Microsoft, o
remetente do e-mail serd ms-noreply@microsoft.com e 0 assunto sera Account
information for new or modified users;
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B® Microsoft

A user account has been
created or modified

User name; [@utfprpatobranco.onmicrosoft.com
Tempaorary password:

P q

Here's what to do next:

+ Share this information with your users.

« Once they've signed in with their temporary password, they
can create their own by following the instructions on the sign
in page

Sign in to Office 365

Thid. el wak sl rom & unmenboned mmks
Fou are recenang Fis emal Because you heee subscrbed o Mcosoll Office 565

1. Ao receber o e-mail o usuario devera clicar no botdo “Sing in to Office 365" e autenticar-se
no sistema usando o usuario e senha temporaria informada no corpo do e-mail;
2. Sera necessaria a redefinicao de senha da conta:

™ Microsoft

{@utfprpatobranco.onmicrosoft.com

Atualizar sua senha

E preciso atualizar sua senha porque esta é a primeira vez
que vocé esta entrando ou porque sua senha expirouw.

Kenha atual "

Nova senha

Confirmar senha
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2. Instalacao dos programas
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