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LAUDOS DE T.1.

PROCEDIMENTOS INTERNOS PARA AVALIACAO DE BENS DE INFORMATICA

Equipamentos FUNCIONAIS:

1. Para solicitar a avaliacao, o responsavel pela carga do bem deve, via Sistema de Chamados,
abrir uma requisicdo na categoria “EMISSAO DE LAUDO DE T.l.”;

2. Os técnicos da DIMASU, em processo no SEl do tipo “Patrimonio: Avaliacao de bens”, devem
incluir o documento “Laudo de Bens” e preencher conforme modelo disponivel em
\\172.29.150.130\cogeti\dimasu\03- Documentos\Laudos Técnicos. Este processo deve estar
aberto na unidade DIPAT-PB, e também deve ser mantido aberto em nossa unidade, pois
agrupara diversos laudos. Apds emitir o laudo, imprimir o mesmo em PDF e anexar ao
chamado;

3. Se a avaliacdo do equipamento for RUIM ou PESSIMO (INSERVIVEL), o requisitante terd um
prazo de 15 dias para manifestar seu interesse em continuar a utilizar o bem. Caso o
equipamento nao seja retirado, serd encaminhado mensalmente (até o dia 20) para baixa pela
DIMASU-PB (Laudo para Baixa - T.l. - com fotos), e o item disponibilizado para doacao;

4. Se a avaliacdo do equipamento for diferente de RUIM ou PESSIMO, o requisitante terd um prazo
de 15 dias para manifestar seu interesse em continuar a utilizar o bem. Caso o equipamento
nao seja retirado, serd (a definir se ficard como DIMASU-ESTOQUE em prateleira de disponiveis,
e cadastrado no sistema para disponibilizagcao).

Equipamentos com DEFEITO:

Equipamentos que possuam defeito cujo reparo seja economicamente inviavel ou com defeito
irreparavel devem ter seu diagnéstico detalhado no respectivo chamado, sua etiqueta deve ser
removida e repassada para a chefia do setor, que fara as solicitacdes de baixa ao DIPAT-PB até o dia
20 de cada més. Para este procedimento, é utilizado o processo do tipo “Patrimdnio: Baixa de bens”,
e incluido o documento “Laudo para baixa - TI". Além de informar o que é solicitado no modelo do
documento SEl, informar também o nimero do chamado associado a baixa e incluir fotos do
equipamento com etiqueta de patrimonio legivel.

Em caso de defeito, deve ser realizado somente o laudo para
baixa - Tl

No caso de monitores, a avaliacdo devera ser
realizada/supervisionada por membros da equipe com

conhecimentos em eletronica.
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Equipamentos eletrénicos, tais como nobreaks,
estabilizadores, projetores, aparelhos telefénicos e
~equipamentos similares nao sao considerados como bens de
' TIC, portanto, a analise de tais equipamentos devera estar
0 respaldada por laudo técnico emitido por técnico
competente da area correspondente ao equipamento
eletrdénico.

~ Quando nosso depdsito de lixo tecnolégico estiver cheio,
L ficou combinado com o DIPAT para solicitarmos, via e-mail,
u gue eles abram um chamado pedindo o transporte deste lixo
para o depdsito do patrimdnio.

INSTRUCOES GERAIS

- A DIMASU, conforme Instrucdo Normativa GABIR/UTFPR n2 49, de 05 de maio de 2023, compete a
avaliacao e a emissao de laudos para os equipamentos de informatica;

- Ao responsavel pela carga, conforme Manual do Patrimdnio da UTFPR, compete solicitar as
transferéncias ou baixas patrimoniais, ao setor de patriménio;

-Ainda, ao responsavel pela carga, conforme procedimentos divulgados no portal da UTFPR
(https://portal.utfpr.edu.br/servidores/site/mural/servidores-podem-disponibilizar-bens-para-transferen
Cia-saiba-com-consultar), é possivel disponibilizar bens sob sua carga patrimonial que estao sem
utilizacdo (Sistemas Corporativos > Mddulo Patriménio > Consulta > Disponibilizar Bens) para que
outros interessados demonstrem a necessidade.

A normatizacao deste processo é dada pelas seguintes Instrucdes Normativas e manuais:

Instrucao Normativa GABIR/UTFPR n? 49, de 05 de maio de 2023:
https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_d
ocumento=3756921&id_orgao_publicacao=0

Manual de Patriménio da UTFPR:
https://cloud.utfpr.edu.br/index.php/s/tsC1J8ymVYkQNKS

Computador de referéncia e valores de avaliacao:
https://nuvem.utfpr.edu.br/index.php/s/2fATxCXQfOUONIP

https://wiki.pb.utfpr.edu.br/dokuwiki/ Printed on 2026/07/05 07:42


https://portal.utfpr.edu.br/servidores/site/mural/servidores-podem-disponibilizar-bens-para-transferencia-saiba-com-consultar
https://portal.utfpr.edu.br/servidores/site/mural/servidores-podem-disponibilizar-bens-para-transferencia-saiba-com-consultar
https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=3756921&id_orgao_publicacao=0
https://sei.utfpr.edu.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=3756921&id_orgao_publicacao=0
https://cloud.utfpr.edu.br/index.php/s/tsC1J8ymVYkQNKS
https://nuvem.utfpr.edu.br/index.php/s/2fATxCXQfOU0nlP

2026/07/05 07:42 3/3 LAUDOS DE T.I.

From:
https://wiki.pb.utfpr.edu.br/dokuwiki/ - WIKI COGETI-PB

Permanent link: .
https://wiki.pb.utfpr.edu.br/dokuwiki/doku.php?id=manuais:laudos_e_baixas&rev=1686925293 i
na

Last update: 2023/06/16 11:21

WIKI COGETI-PB - https://wiki.pb.utfpr.edu.br/dokuwiki/


https://wiki.pb.utfpr.edu.br/dokuwiki/
https://wiki.pb.utfpr.edu.br/dokuwiki/doku.php?id=manuais:laudos_e_baixas&rev=1686925293

	LAUDOS DE T.I.

