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Licencas Microsoft Office 365

O campus Pato Branco da UTFPR realiza, quando estritamente necessaria, a aquisicao de licencas da
suite de aplicativos Microsoft Office 365 para atendimento de demandas especificas onde nao se faca
possivel a utilizagao de aplicativos gratuitos.

Aqui encontram-se informacdes relacionadas ao procedimento de instalacao da suite de aplicativos
Microsoft Office.

Obtencao da licenca

O licenciamento é realizado de maneira individualizada onde, apds a indicacao da chefia imediata
(que deve estar ciente da demanda e do detalhamento da necessidade de uso exclusiva da suite de
aplicativos Microsoft Office), a COGETI-PB procede com o cadastramento de usuario na plataforma de
gestao de licencas da Microsoft, sendo entdo de responsabilidade do usuario a obtencao e instalacdo
dos programas o qual podera solicitar auxilio a COGETI/DIMASU caso encontre situagdes adversas as
apresentadas neste manual.

1. Cadastramento de conta Microsoft

1. Para usufruir de licenca do Microsoft Office 365 o usuario recebera (apds o cadastramento da
COGETI) um e-mail constando seu usuario (fulano@utfprpatobranco.onmicrosoft.com) e
senha temporaria;

2. O e-mail é automaticamente enviado pelo sistema de gestdo de licencas de Microsoft, o
remetente do e-mail serd ms-noreply@microsoft.com e 0 assunto sera Account
information for new or modified users;
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a" Microsoft

A user account has been
created or modified

User name: @utfprpatobranco.onmicrosoft.com
Temporary password:

P q

Here's what to do next:

« Share this information with your users.

+ Once they've signed in with their temporary password, they
can create their own by following the instructions on the sign
in page.

Sign in to Office 365

This email was sent from an unmaondored malibo.
You are receiving this email because you have subscribed to Microsoft Office 365.

1. Ao receber o e-mail o usuario devera clicar no botdo “Sing in to Office 365" e autenticar-se
no sistema usando o usuario e senha temporaria informada no corpo do e-mail;
2. Serd necessaria a redefinicao de senha da conta:
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™ Microsoft
(@utfprpatobranco.onmicrosoft.com

Atualizar sua senha

E preciso atualizar sua senha porque esta é a primeira vez
que voce esta entrando ou porgue sua senha expirow.

enha atual "

MNova senha

Contirmar senha

1. Serd necessdria a utilizacao do aplicativo Microsoft Autenticator / Google Authenticator ou
similar para verificacao em duas etapas, na tela abaixo clique em “Avancar”:

s Microsoft

{@utfprpatobranco.onmicrosoft.com
Acao Necessaria
Sua organizagio requer informacies de seguranca

adicionais. Siga as instrugdes para baixar e configurar o
aplicativo Microsoft Authenticator.

Usar uma conta diferente

5aiba mais sobre o aplicativo Microsoft Authenticator

Vocé tem 14 dias até que isso seja necessario.

Perguntar mais tarde

1. Sera exibido um QRCode que devera ser “lido” no aplicativo Authenticator (Microsoft / Google
ou similar);
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LUMNIVERSIDADE TECHNOLDGICA FEDERAL DO PARAMA
Mantenha sua conta segura

Aplicativo Authenticator

Verifigue o codigo QR

e ]
At

His consegue digalimar & imagess?

e Google store:
o Microsof Authenticator

” > Google Authenticator
* Apple store:

o Microsoft Authenticator
o Google Authenticator

i ! . Recomendamos a utilizagdo do Microsoft Authenticator

1. Apds instalar o aplicativo de autenticacao em duas fases sera necessario informar o cédigo de
autenticacao (disponivel no aplicativo) para prosseguir:

UMNIVERSIDADE TECHOLOGICA FEDERAL DO PAHAMNA
Mantenha sua conta segura

Aplicativo Authenticator

Insira codigo

1. Sera exibida uma mensagem de éxito quando o processo de autenticacao for finalizado:
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https://play.google.com/store/apps/details?id=com.azure.authenticator&pcampaignid=web_share
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.google.android.apps.authenticator2&pcampaignid=web_share
https://apps.apple.com/br/app/microsoft-authenticator/id983156458
https://apps.apple.com/br/app/google-authenticator/id388497605
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UMNIVERSIDADE TECHMOLOGICA FEDERAL DO PREARNA
Mantenha sua conta segura

Exita!

Mlinpdo de esrada padrio

B iheres H Aurthanticalm
o

2. Instalacao dos programas

1. Na pagina inicial, no canto superior direito, o usuario devera clicar no botao “Instalar e muito
mais”;

-
-

1. Basta entao fazer o download do instalador e proceder com a instalacao;

2. Depois de instalado o usuario devera abrir um dos aplicativos (ex.: Word, Excel, PowerPoint,
etc.) para ativagao do produto. Logo no inicio serdo solicitadas as credenciais de acesso
(usuario e senha):
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>

a Microsoft

Ativar o Office

Email, telefone ou Skype

nsira uma chave Qo proguto

em vez disso

Menhuma conta? Crie uma!l
Avancar
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